
แบบขออนุญาตใช้อาคารและสถานที่ 

เขียนที่................................................................. 

วันที่............. เดือน................................. พ.ศ................... 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรสถำบันกำรพัฒนำชุมชน 

ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว/อ่ืน ๆ)...................................................................................................... 
ต ำแหน่ง................................................ สังกัด...............................................เบอร์โทรศัพท์............................................ 
มีควำมประสงค์ขอใช้อำคำรและสถำนที่ของ..................................................................... ..............................ดังต่อไปนี้ 

  1. ข้ำพเจ้ำขอใช้อำคำรและสถำนที่เพ่ือ.............................................. .................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................ 
ตั้งแต่วันที่............... เดือน......................................พ.ศ....................... ถึงวันที่.............. เดอืน...................................... 
พ.ศ....................... จ ำนวน......................วัน จ ำนวนผู้เข้ำร่วมกิจกรรม.......................คน โดยขอใช้บริกำรดังต่อไปนี้ 
      1.1 อำคำรและสถำนทีท่ีข่อใช้    ห้องพัก..................ห้อง เข้ำพักวันที่.....................................        

  ห้องประชุม (ระบุชื่อ)........................................................... 
  อำคำรอเนกประสงค์       
  อ่ืน ๆ (ระบุ)................................................................ 

      1.2 อุปกรณ์ท่ีต้องใช้   ไมโครโฟน...................ตวั   เก้ำอ้ี...................ตัว 
       โต๊ะหน้ำขำว.....................ตัว   โปรเจคเตอร์...................ตัว 
       อ่ืน ๆ (ระบุ)..........................................................................  

  2. ค่ำธรรมเนียมกำรขอใช้บริกำรอำคำรและสถำนที่  
       ข้ำพเจ้ำยินดีช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรใช้บริกำรอำคำรและสถำนที่ตำมประกำศสถำบัน               
กำรพัฒนำชุมชน ดังนี้ 
    ห้องพัก (ไม่รวมค่ำซักเครื่องนอน) จ ำนวน...........................ห้อง   

 ห้องประชุม       โรงอำหำร  อ่ืน ๆ (ระบุ)........................................... 
       ข้ำพเจ้ำขอยกเว้น และ/หรือลดหย่อนค่ำธรรมเนียมกำรใช้อำคำรและสถำนที่ วันที่................. 
เดือน..........................................พ.ศ.................... ถึงวันที่.............. เดือน.................................... พ.ศ...................... 
เป็นเวลำ.................วัน  

3. หำกกำรใช้อำคำรและสถำนที่ตลอดจนทรัพย์สินและอุปกรณ์ต่ำง ๆ เสียหำย ข้ำพเจ้ำยินดีชดใช้
และซ่อมแซมให้อยู่ในสภำพเดิม 

  4. ข้ำพเจ้ำได้ทรำบหลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรใช้อำคำรและสถำนที่  โดยจะปฏิบัติตำมมำตรกำร   
ห้ำมด่ืมเครื่องดื่มแอลกอฮอล์ และเล่นกำรพนันในบริเวณสถำนที่รำชกำร หำกมีกำรฝ่ำฝืนหรือกำรกระท ำใด ๆ อันเป็น
กำรผิดระเบียบ ผิดกฎหมำย ยินดีให้ยกเลิกกำรใช้อำคำรและสถำนที่ดังกล่ำวได้  
 
 

ลงชื่อ.......................................... ..........................ผู้ยื่นค ำขอ 
                  (....................................................................)  

วันที่............../................................./..... ............... 
 
 

หมายเหตุ : กรณีผู้ขอใช้อำคำรและสถำนที่ มีควำมประสงค์จะขอยกเว้น/ลดหย่อนค่ำธรรมเนียมกำรใช้อำคำรและสถำนที่ ให้ท ำหนังสือถึง
ผู้อ ำนวยกำรสถำบันกำรพัฒนำชุมชน เป็นลำยลักษณ์อักษร 
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ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยกำรพัฒนำชุมชน/ 
         ศูนย์ศึกษำและพัฒนำชุมชน 
.................................................................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
 

ลงช่ือ.................................................................... 
      (......................................................................) 
ต ำแหน่ง.............................................................. 
วันท่ี.............../................................/.................... 

 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรสถำบันกำรพัฒนำชุมชน 
         เพื่อโปรดพิจำรณำ 
             เห็นควรอนุมัติ       อื่น ๆ 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………..…………………………. 
 

ลงช่ือ.................................................................... 
      (......................................................................) 
ต ำแหน่ง.............................................................. 
วันท่ี.............../................................/.................... 

       ค าอนุมัติ 
                     อนุมัติ       ไม่อนุมัติ 
 
 

                         ลงช่ือ................................................................. 
                               (..................................................................) 

                                                                       ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรสถำบันกำรพัฒนำชุมชน 
                                                                       วันท่ี.............../.............................../................. 
 

 


